Das Berufsforderungswerk Miinchen

Das BFW Miinchen ist eine gemeinnitzige und Uberbetrieb-
liche Einrichtung der beruflichen Rehabilitation mit dem
Hauptsitz in Kirchseeon und mehreren Geschaftsstellen im
stidbayerischen Raum.

Wir sind spezialisiert auf die berufliche Bildung und die
Teilhabe am Arbeitsleben von Menschen mit besonderem
gesundheitlichen und/oder sozialen Unterstiitzungsbedarf.
Das vielfaltige Bildungsangebot unserer Geschaftsstellen
orientiert sich an den speziellen Bedurfnissen des regionalen
Arbeitsmarktes. Unsere AuBenstellen akquirieren Arbeitsplatze
dort, wo die Rehabilitandinnen und Rehabilitanden leben und
arbeiten mochten —arbeitsmarktgerecht und wohnortnah.

Unser Unternehmensziel ist die berufliche (Neu-)Orientierung
und die dauerhafte Wiedereingliederung von Rehabilitandin-
nen und Rehabilitanden in Arbeit, Beruf und Gesellschaft.

Dieses Ziel erreichen wir durch:

Unterstlitzung bei der Auswahl eines geeigneten Berufsziels
handlungsorientierte Unterrichtsmethoden
sozialpadagogisch ausgerichtete Lehrgangsbetreuung
begleitete Praktika

Unterstutzung bei der Akquise eines Arbeitsplatzes
behindertengerechte bauliche und technische Vorkehrungen

Wir sind Partner in der Arbeitsgemeinschaft
Deutscher Berufsforderungswerke:

lhr Weg zu uns

Anreise mit dem Auto:

Sie kommen Uber die B 17, \ \ e
nehmen Sie die Ausfahrt Eich- \ \ lf
leitnerstralle und fahren Sie \ \\ .
Richtung Stadtmitte. Biegen Mo %
Sie nach etwa 500 m rechts — \‘\
in die Memminger StrafSe ein. ‘\ e
Sie finden uns auf der linken 4 N\
StraRenseite. 4 \‘\\
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Anreise mit 6ffentlichen 1 e s
Verkehrsmitteln: g T, i :m
Sie sind am Hauptbahnhof % jt‘ : .
Augsburg angekommen, S 1
nehmen Sie den FuBweg zum @Em”»'i o I )
Konigsplatz (etwa 5 Minuten). .

Steigen Sie anschlieBend in die StraRenbahn Linie 1 Richtung
Goggingen und an der Haltestelle Polizeiprasidium wieder aus.
Gehen Sie die Schertlinstrafe entlang und biegen Sie dann in
die erste Seitenstral3e rechts ab.

Wenn Sie sich am DB-Haltepunkt Augsburg Morellstralle
befinden, nehmen Sie den Stadtbus Linie 35 und steigen an der
Haltestelle Memminger StraRRe wieder aus. Das BFW befindet
sich direkt an der Haltestelle.
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Bildungsgutschein maoglich

Geschaftsstelle Augsburg

Fiir eine starke Zukunft!

Assessment - Qualifizierung - Integration

www.bfw-muenchen.de



Angebot und Zielgruppe
M Sie haben Freude an administrativen Aufgaben?

W Sie interessieren sich flr Zahlen und arbeiten gerne in einer
verantwortungsvollen Tatigkeit?

Dann sind Sie bei uns richtig. Wir beraten, unterstitzen und
begleiten Sie auf dem Weg in lhre berufliche Zukunft.

Die Qualifizierung zur Fachkraft fiir Finanz- und Lohnbuch-
haltung verschafft Ihnen fundierte Kenntnisse in Buchhaltung,
Lohnbuchhaltung und Steuern. Sie erlernen den Umgang mit den
gangigen Office-Anwendungen und die Arbeit mit einer Buch-
haltungssoftware. Sie sind sich Ihrer Verantwortung im Unter-
nehmen bewusst und arbeiten gerne strukturiert und exakt.

Lehrgangsziele

Das Ziel der Qualifizierung zur Fachkraft fir Finanz- und Lohn-
buchhaltung liegt in der Erreichung fundierter Fachkenntnisse,
um als kompetente/r Sachbearbeiter/in im Unternehmen
zur Verfligung zu stehen. Bei der Vermittlung der Kenntnisse
orientieren wir uns direkt an den Anforderungen und Bedrf-
nissen des Arbeitsmarktes.

Arbeitsfelder/Aufgabenbereiche

Ihre Aufgabenbereiche in der Verwaltung sind sehr vielfaltig.
Sie sind in der Buchhaltung, Lohnbuchhaltung, im Controlling
oder in der allgemeinen Verwaltung eingesetzt und unter-
stltzen die Fachabteilungen. Dazu setzen Sie alle modernen
Mittel der computergestitzten Informationsverarbeitung und
Blrokommunikation ein. Bei administrativen Fragestellungen
tauschen Sie sich mit Kollegen oder dem Steuerberater aus.

Als gefragte Fachkrafte finden Sie Arbeitsmoglichkeiten in
kleinen, mittelstandischen, aber auch grollen Unternehmen.
Weiterhin konnen Sie auch bei Dienstleistern wie z. B. Steuer-
kanzleien eine Anstellung finden.

Lehrinhalte

Buchfihrung im Handels- und

Industrieunternehmen mit SKR

Lohnbuchhaltung

Steuerrecht

MS-Office (Word, Excel, PowerPoint)

Praxisgerechtes Buchen mit Lexware

Prozesse im Personalwesen

und Ein- und Verkauf

Ablauf

Die einzelnen Lehrgangsteile bauen aufeinander auf und
kénnen nicht unabhangig voneinander betrachtet werden.
Sie erhalten dadurch einen guten Uberblick Gber die gesam-
ten Bereiche des Rechnungswesens.

Die erlernten theoretischen Kenntnisse werden durch praxis-
orientierte Ubungen gefestigt. Im Rahmen der Qualifizierung
findet ein vierwochiges externes Praktikum statt, welches
sich an die Qualifizierung anschliel’t und den nahtlosen
Ubergang ins Berufsleben erleichtern soll.

Die Qualifizierung endet mit einer hausinternen Abschluss-

prifung sowie zwei externen Priifungen bei Xpert-Business
und wird mit einem Lehrgangszertifikat bescheinigt.

Dauer

Die Qualifizierung zur Fachkraft fir Finanz- und Lohnbuch-
haltung dauert 7 Monate zuzuglich einem 4-wochigen
Praktikum.

Forderung

Die MalRnahme kann mit Bildungsgutschein gefordert
werden.

Rufen Sie uns an — wir beraten Sie gerne!



